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NORMA GENERAL DE CONTROL FECHA DE UNIDAD RESPONSABLE DE LA MEDIOS DE
F ICiO
. INTERNO i ELMENIC Dr CONIROE ACCION DE MEIORA EEHADE I TERMINO ADMINISTRATIVA IMPLEMENTACION VERIFICACION
1 Ambiente de Control ESTRATEGICO Formalizacion de Comité Dual Instalacion y sesiones cada tres meses. enero diciembre stema dDe;j::iucacwn Lic. José Salvador Felipe Flores Matos fictas ‘fo‘r;::znes del
Establecer linsamientos paca ls contormacion de cuerpa de Emitir convocatoria y conformar cuerpo de disefio de cursos Capacitacion y Centros
2 Ambiente de Control ESTRATEGICO disefio de cursos, capacitadores y evalaudores de . v PO I ! febrero abril P v ) Lic. José Salvador Felipe Flores Matos | Dictamen de selecicon
capacitacién y de evalaucién de competencias laborales. de Evaluacién
competencias laborales.
Aplicar encuestas a las personas que reciban de capacitaciones y/o )
3 Informacién y Comunicacién ESTRATEGICO Encuesta de percepcion sobre los servicios del CONALEP: | cursos para evaluar la satisfaccién con los servicios impartidos por febrero diciembre Capacitaciin v Cantras Lic. José Salvador Felipe Flores Matos Resultados de encu?s.tas
de Evaluacién y reportes de anélisis.
el CONALEP
4 Actividades de control OPERATIVO Simplificacién de trmites escolares Crear guias répld::)s digitales para. los trém‘ltes .més solicitados rE— abril Servicios Escolares e | Licda. Lourdes Mariel Fontr.eras Lara Publncacu?n d.e gtfias enel
(inscripciones, constancias, revalidaciones). Informatica // Ing. Marco Antonio Ruiz Queb portal institucional.
Desarrollar un catélogo digital que centralice y mantenga
actualizado un inventario detallado de los recursos disponibles en la
insti . E i i i I
- Catalogo Digital de Recursos Institucionales con Enfoque en stituclion s.te satdiogo lnclunré espaclos c.amo suditorios, alones, _ Planeacién y Proyectos | C.P. Olimpia Maria Pérez Hernandez , 3
5 Actividades de control OPERATIVO ) laboratorios, asi como equipos y materiales que puedan ser febrero junio . Catalogo en onedrive
Generacion de Ingresos Propios ¢ - X de Inversién // Lic. Miguel Manuel Garcia Valdes
utilizados no solo para actividades internas, sino también para
generar ingresos propios a través de su renta o venta de servicios
especializados.
Aplicar encuestas anuales para evaluar el clima laboral del personal - . . . Resultados de encuestas
6 Ambiente de Control OPERATIVO Evaluacion continua del clima organizacional administrativo que labora en la direccién general y los planteles e mayo junio Administracién de LG drvin Fral:lClSCO G'u znin Aorzeil) y reportes de acciones
) | Recursos Mtra. Jaina Maria Euan Colli "
implementar mejoras segun los resultados. implementadas.
b { t | CONALEP do al Regl t i
7 Ambiente de Control ESTRATEGICO Actualizar el Reglamento interno del CONALEP Campeche Elaborar reglamento in ern? del.cO apegaco aj nuevo enero agosto Asesoria Juridica Lic. Rafael del Jesus Contreras Rosado e‘g 'amen o'lntgnor v
decreto de creacién aprobado en el 2024 pagina Institucional.
2 I ta los controles d isicion de bienes Administracién d B i
8 Ambiente de Control ESTRATEGICO Reglamento de Bienes Menores del CONALEP Campeche mplementar y operar los controles de adquisicidn y uso de bienes y febrero junio it ¢ L.C. lrvin Francisco Guzman Alonzo 'ases Y E:égma
enseres menores del Colegio Estatal, Recursos institucional.
s ) . Manual en proceso de
Actuali I M. | de Organizaci6n de afuerdo al d t d G i an Al
9 Administracién de Riesgos DIRECTIVO Elaboracién del Manual de Organizacién yslizarelivianualee rgar, zacion de a‘ malatall septiembre diciembre Adminbtracion ?‘ LC MF‘ Fr.a oclsceieman Mlonzo [ validacién por parte de la
Reglamento |nterfr del CONAkEP Recursos y Planeacion | C.P. Olim ernandez SEMAIG

Integrd: C.P. Oligaffia Maria Pérez Hernandez.
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Auforizo: Mka. Angélic\a Lara Péfez Rios.




